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А.О.Старовойтова, завідувач міським методичним центром відділу освіти виконавчого комітету  Славутицької міської ради 

Готуємо експонати до виставки 
«Освіта Славутича-2013»: основні вимоги 

1. Послідовність складання матеріалів паперової версії (папки): титульний аркуш, рецензія, зміст, подання, характеристика на автора досвіду, анотація, опис змісту досвіду, висновки, рекомендації, бібліографія, додатки, підписаний диск в паперовій обкладинці.
2. Електронна версія (диск) містить: файл Microsoft Word з описом досвіду та додатки Microsoft Power Point, Microsoft Office Publisher, Microsoft Excel, Windows Movie Maker, JPEG тощо. На диск не вміщують супровідні документи (рецензія, подання, характеристика на автора досвіду, анотація).
3. Паперову версію досвіду разом з диском в паперовій обкладинці зшивають на брошурувальнику (біндері), використовуючи кольорову прозору пластикову обкладинку. Досвід оформлюють на аркушах формату А-4 на одному боці аркуша білого паперу. Текст друкують через 1,5 міжрядкових інтервали. Шрифт 14 Times New Roman. Параметри сторінки: верхнє, ліве і нижнє поле - 20 мм, праве - 15 мм. Вирівнювання тексту по ширині рядка. Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. Пункти та підпункти можуть мати заголовки. Заголовки структурних елементів потрібно розташовувати посередині рядка і друкувати великими літерами без крапки в кінці.

4. Титульний аркуш містить дані, що подаються у такій послідовності: а) повна назва відділу освіти, міського методичного центру, закладу освіти; тема досвіду; відомості про автора досвіду, адреса досвіду; рік оформлення матеріалу. Зразок оформлення титульного аркуша розміщено на веб-сайті міського методичного центру у розділі «Виставка ППД «Освіта Славутича».
5. У змісті передбачена нумерація сторінок. Рецензія до змісту не включається, вона підшивається після титульного аркуша. До змісту включають: перелік документів, що супроводжують матеріали (подання, характеристика, анотація); послідовно перелічені назви всіх розділів, підрозділів (якщо вони мають заголовки); висновки; рекомендації; бібліографія; перелік публікацій; назви додатків і номери сторінок, які містять початок матеріалу. В змісті можуть бути перелічені номери і назви ілюстрацій і таблиць із зазначенням сторінок, на яких вони вміщені.

6. Подання, адресоване голові науково-методичної ради, містить прохання розглянути авторські матеріали, вказується мета експертної оцінки, дається коротка вказівка про те, коли і ким вивчені та розглядались матеріали досвіду. Зразок оформлення подання розміщено на веб-сайті міського методичного центру у розділі «Виставка ППД «Освіта Славутича».
7. Характеристика на автора досвіду – документ, у якому в офіційній формі висловлено громадську думку про педагога як члена колективу. Реквізити характеристики є стандартними. На авторську групу укладачів характеристики не укладають. 
8. В анотації на досвід  зазначається: актуальність обраної теми; алгоритм або технологія діяльності; результати та умови ефективності досвіду. Рецензія містить короткий аналіз досвіду з аргументованим висновком. Зразок оформлення анотації та рецензії розміщено на веб-сайті міського методичного центру у розділі «Виставка ППД «Освіта Славутича». 
9. Обсяг розділу «Опис змісту досвіду» - до 10 сторінок друкованого тексту. Матеріали можуть подаватися у таких варіантах:

· опис досвіду з проблеми, над якою працював педагог протягом атестаційного періоду. Опис досвіду здійснюється особою, яка вивчала досвід протягом атестаційного періоду, тому зміст тексту викладається від третьої особи з посиланням на додатки, в яких певна теза проілюстрована методичною розробкою, рекомендаціями, авторською програмою, публікаціями тощо;
· методична розробка з проблеми, над якою працює педагог. Текст викладається у формі першої особи множини або з використанням безособових конструкцій з дієслівною формою на -но, -то: (вивчено, розглянуто, проаналізовано, узагальнено тощо);   
· рукопис навчально-методичного видання або навчальної програми, оформлений з дотриманням вимог до певного типу розробок.

10. Бібліографія. Даний підпункт повинен містити список використаної літератури, при можливості – назви  видань, на які не було посилань у досвіді, але які можуть викликати інтерес (список рекомендованої літератури). При складанні бібліографії дотримуються правил, які викладені у стандартах ДСТУ ГОСТ 7.1:2006».
11. Додатки. Обсяг розділу – довільний. У додатках  вміщують матеріал, який ілюструє тези основної частини та є необхідним для повноти розкриття досвіду. 

12. До папки вкладається назва номінації (або розділ «Презентація»), оформлена на аркуші формату А-4, альбомна орієнтація, шрифт 36 Times New Roman напівжирний курсив, в таблиці з потрійною лінією 0,5 пт; рекомендуємо також розміщувати особливу емблему (малюнок, герб) закладу або обирати єдиний колір обкладинки для всіх експонатів від закладу. Зразок оформлення назви номінації розміщено на веб-сайті міського методичного центру у розділі «Виставка ППД «Освіта Славутича». 

