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Міський методичний центр відділу освіти виконавчого комітету
Славутицької міської ради

«Школа заступника», засідання № 1 від 10.09.2014
 (порядок денний, рекомендації)
Порядок денний інструктивно-методичної наради
І. Інструктивний блок питань
1. Про план роботи «Школи заступника» у 2014/2015 навчальному році.
2. Про формування банку даних щодо діяльності науково-методичних служб міста та перелік звітних інформацій у 2014/2015 навчальному році. 
3. Про результати участі випускників загальноосвітніх навчальних закладів міста у зовнішньому незалежному оцінюванні – 2014. Про результати участі у ЗНО переможців олімпіад, конкурсів. 
4. Про особливості реалізації варіативної складової навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів у 2014/2015 навчальному році. 
5. Про доцільність проведення навчальної практики та навчальних екскурсій у 2014/2015 навчальному році.
6. Про нові нормативні акти у сфері освіти та застосування хмарних технологій у роботі методичних служб закладів.
7. Про проведення першого (міського) туру всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2015». 
8. Про організацію моніторингу методичного супроводу атестації та курсового підвищення кваліфікації педагогічних працівників. 
9. Про особливості та план організації навчання на курсах підвищення кваліфікації у 2014/2015 навчальному році. 
10. Про організацію та проведення всеукраїнських і обласних  професійних конкурсів у 2014/2015 навчальному році та реалізацію міжнародних проектів у навчальних закладах міста. 
11. Про організацію роботи з обдарованими дітьми у 2014/2015 навчальному році та підготовку до проведення Всеукраїнських предметних олімпіад з базових дисциплін, конкурсу-захисту МАН України та інших конкурсів.

12. Про інформацію до банку даних про учнів-членів Славутицького наукового товариства учнів МАН України та учителів, які з ними працюють у 2014/2015 навчальному році. 

13. Про інноваційну діяльність та дослідно-експериментальну роботу регіонального та локального рівнів. 

14. Про роботу «Школи резерву керівних кадрів» у 2014/2015 навчальному році
15. Про змістовне наповнення та нормативно-правове забезпечення існування веб-сайтів закладів освіти.

Рекомендації інструктивно-методичної наради від 10.09.2014
1. Схвалити план роботи «Школи заступника» на 2014/2015 навчальний рік.
2. Бути готовими до обміну досвідом під час методичних заходів Школи заступника з тем «Алгоритм конструювання та змістовного наповнення плану роботи навчального закладу» (03.12.2014) «Створення системи стимулювання та мотивації успішної професійної діяльності та творчих ініціатив педагогів»  (04.02.2015) «Мотивуюча роль лідера та подолання типових бар’єрів для впровадження змін в освітньому середовищі» (01.04.2015) (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; за планом).
3. Подати інформацію до банку даних щодо діяльності науково-методичних служб міста (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 15.09.2014).
4. Подати інформацію про результати участі випускників у ЗНО (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 15.09.2014).
5. Використовувати у роботі методичних служб закладів освіти інформаційно-ресурсні банки інформації, розміщені на веб-сайті методцентру: міський банк даних про наявні у бібліотечних фондах та методичних кабінетах закладів освіти тексти програм спецкурсів, курсів за вибором, гуртків, факультативів, що мають відповідні грифи; медіатека передового педагогічного досвіду педагогів міста; банк даних щодо роботи методичних служб закладів з вивчення, апробації та узагальнення матеріалів  ППД; електронні портфоліо методичних служб закладів освіти; каталог педагогічних програмних засобів, наявних у бібліотечних фондах міста; каталоги експонатів та анотовані каталоги переможців виставки «Освіта Славутича» тощо (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; постійно).
6. Вжити комплексних заходів з метою проведення в закладах освіти інформаційно-роз’яснювальної та навчально-тренувальної роботи серед старшокласників, організації навчально-виховного процесу на основі врахування освітніх запитів і потреб учнів старших класів, ефективного використання годин варіативної складової робочих навчальних планів (Заступники директорів ЗНЗ; постійно).
7. Продовжити практику інформаційно-просвітницької роботи у закладах освіти серед учнів та їхніх батьків в умовах проведення ЗНО. Активізувати участь учнів випускних класів у пробному тестуванні. (Заступники директорів ЗНЗ; постійно).
8. Продовжити системне навчання педагогів закладів освіти з питань особливостей проведення зовнішнього незалежного оцінювання та використання сучасних методів експертного оцінювання. (Заступники директорів ЗНЗ; постійно).
9. Розглянути на педагогічних радах, нарадах, засіданнях шкільних методичних об'єднань, батьківських зборах тощо нові  нормативні акти у сфері освіти (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; протягом вересня  – грудня 2014 року) 
10. Зареєструватися на ресурсі «Яндекс диск» з метою вчасного отримання інформації та доступу до бази даних міського методичного центру (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 15.09.2014).
11. Щомісячно уточнювати інформацію про проходження курсів педагогами закладу відповідно до перспективного плану курсів на 2014/2015 навчальному році. (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 20 числа поточного місяця).
12. Надати до міського методичного центру копії посвідчень про проходження останньої курсової перепідготовки керівників навчальних закладів та їх заступників (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 15.09.2014). Можна надіслати в електронній формі. 
13. Забезпечити організаційний та науково-методичний супровід учасників першого (міського) туру всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2015», (Заступники директорів ЗНЗ; за планом).
14. Взяти до відома та довести до педколективів закладів освіти інформацію про організацію та проведення всеукраїнських і обласних  професійних конкурсів та реалізацію міжнародних проектів у навчальних закладах міста у 2014/2015 навчальному році (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку, за окремим планом)

15. Використовувати в роботі перелік заходів для обдарованої молоді, план загальноміських організаційно-масових заходів за участю учнів загальноосвітніх навчальних закладів, план загальноміських спортивно-масових заходів за участю учнів та вихованців закладів освіти на 2014/2015 навчальний рік. (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; постійно)

16. Здійснити належне проведення І, ІІ етапу Всеукраїнських предметних олімпіад з базових дисциплін та творчих конкурсів (Заступники директорів ЗНЗ, Старовойтова А.О.,  жовтень-квітень)
17. Провести міський етап олімпіад з математики та української мови та літератури для учнів 6 –х класів, з географії для учнів 7-х класів (Заступники директорів ЗНЗ, Старовойтова А.О.,  жовтень)
18. Щороку створювати (оновлювати) електронний банк даних «Обдарована дитина» та надавати його в електронній формі до міського методичного центру відповідно до наказу відділу освіти виконавчого комітету Славутицької міської ради від 17.09.2013 № 53 «Про організацію роботи з обдарованими дітьми у 2013-2017 навчальних роках» (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, учасники семінару, Старовойтова А.О.; до 01.12. щороку)
19. Надати електронні картки з банку даних «Обдарована дитина» учнів 8-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, які вступили у 2014 році до Славутицького ліцею, до бази даних Славутицького ліцею (заступники директорів ЗОШ, Старовойтова А.О.; до 22.09.2014)

20. Навчальним закладам, яким надано статус експериментальних навчальних закладів локального та регіонального рівня вчасно надавати відповідні звіти (до 10.03.2015)

21. Продовжити роботу щодо належного змістовного функціонування та наповнення веб-сайтів навчальних закладів. (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 01.11.2014).
