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Міський методичний центр відділу освіти виконавчого комітету
Славутицької міської ради

«Школа заступника», засідання № 4  від 20.03.2013

 (порядок денний, рекомендації)

Порядок денний інструктивно-методичної наради

Методичний блок питань 

1. Про планування методичної роботи в закладах освіти міста на 2013-2014 навчальний рік (Старовойтова А.О.)
Інструктивний блок питань

2. Про виконання рішень попередніх засідань «Школи заступника» (Старовойтова А.О.)
3. Про підсумки анкетування педагогів, які претендують на присвоєння (підтвердження раніше присвоєної) вищої кваліфікаційної категорії, педагогічних звань. (Старовойтова А.О., учасники наради)
4. Про роботу міської педагогічної виставки «Освіта Славутича-2013» та банк публікацій педагогів міста  у фахових виданнях. (Старовойтова А.О., учасники наради)
5. Про участь у ІV (республіканському) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад та ІІІ (республіканському) етапі конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України. (Старовойтова А.О., учасники наради)
6. Про виконання навчальних планів та програм у 2012-2013 навчальному році. (Старовойтова А.О., учасники наради)
7. Про контент офіційних веб-сайтів закладів освіти та підгтовку до обласного конкурсу-захисту Web-сайтів – 2013 (Старовойтова А.О., учасники наради)
Рекомендації інструктивно-методичної наради від 20.03.2013
1. Подати до міського методичного центру копію розділу «Методична робота» номенклатури справ закладу освіти на 2012-2013 навчальний рік (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 01.04.2013)
2. Подати до міського методичного центру план методичної роботи в закладі на 2013-2014 навчальний рік за формою, що додається   (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 15.09..2013)
3. Провести роз’яснювальну роботу з педагогами, які у 2013-2014 претендуватимуть на присвоєння (підтвердження раніше присвоєної) вищої кваліфікаційної категорії, педагогічних звань щодо їхньої участі у загальноміських формах методичної роботи (анкетування, форум «Запрошуємо на урок», робота міських методичних об’єднань, підготовка учнів до олімпіад, конкурсів) (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 01.06.2013)
4. Організувати відвідування міської педагогічної виставки «Освіта Славутича-2013» педагогами закладів освіти, сприяти роботі членів її журі (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 27.04.2013)
5. Провести роз’яснювальну роботу серед педагогів закладів освіти щодо bookcrossing навчально-методичної, художньої літератури, періодичних видань, благодійної акції «Храм душі», конкурсу «Кращий відгук про виставку», які відбудуться в рамках роботи міської педагогічної виставки «Освіта Славутича-2013» (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 30.03.2013)
6. Подати банк даних публікацій педагогів закладу у фахових виданнях. (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 10.06.2013)
7. Продовжити роботу із змістовного наповнення веб-сайтів закладів освіти. Доповнити (удосконалити роботу) меню веб-сайтів розділами «Батьківський клуб» («Для вас, батьки!»,  «Батьківський всеобуч» тощо) та «Ми пишаємося» («Наша гордість», «Книга педагогічної слави», «Досягнення вчителів» тощо) (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до27.03.2013 ).
8. Провести підготовчо-прогнозуючий етап моніторингу виконання навчальних планів та програм у 2012-2013 навчальному вивчення, організувати проведення вчителями самоекспертизи виконання навчальних планів та програм, за результатами якої запланувати виконання навчальних планів та програм (Заступники директорів ЗНЗ, ПДЮТ, ЦПР, дитячого будинку; до 01.04.2013 ).
9. Провести семінари-практикуми, інструктивно-методичні наради з молодими вчителями зі стажем роботи до 5 років щодо дотримання вимог Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказам Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240. (Заступники директорів ЗНЗ; до 01.04.2013 ).
10. Дотримуватися вказівок додатку 14 наказу Міністерства освіти і науки України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов'язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності» в частині особливостей ведення книги протоколів засідання педагогічної ради загальноосвітнього навчального закладу. (Заступники директорів ЗНЗ; постійно ).
Зміст плану методичної роботи в закладі на 2013-2014 навчальний рік
1. Аналіз результатів методичної роботи за минулий навчальний рік.
2. Структура методичної роботи (схема, яка є додатком до наказу «Про організацію методичної роботи»)

3. Організація атестації та курсового підвищення кваліфікації педагогічних кадрів.

4. Організаційні заходи щодо професійного розвитку педагогічних кадрів у міжкурсовий період (інформація про роботу педагогічної ради, шкільних методичних об’єднань, семінарів, творчих груп, заходи для малодосвідчених педагогів, методичні та предметні тижні тощо).

5. Вивчення, апробація та впровадження у практику перспективного педагогічного досвіду (інформація про відкриті заходи, майстер-класи, виставки, творчі звіти, картотеку ППД та інші інформаційні банки даних тощо)
6. Організація експериментальної, науково-дослідницької роботи (інформація про інноваційну діяльність у закладі, про етап та зміст роботи над реалізацією науково-методичних проблеми тощо).

7. Експертна оцінка якості та результативності роботи педагогічних працівників та моніторинг якості освіти (інформація про навчально-методичну роботу, ДПА, контрольно-аналітичну та діагностичну роботу тощо).

8. Організація та проведення представницьких педагогічних та масових учнівських заходів (інформація про участь у фахових конкурсах, учнівських олімпіадах, конкурсах, конфренціях тощо).

9. Організаційно-методичне забезпечення діяльності методичного кабінету (план роботи шкільної методичної ради, методичні оперативки, взаємодія з іншими структурними підрозділами закладу та установами міста, батьками учнів тощо).

10. Інформаційно-видавнича діяльність (про роботу із веб-сайтом, інформаційними стендами, випуск та тиражування збірників, буклетів тощо)
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УВАГА! МЕТОДИЧНА АКЦІЯ «ЕЛЕКТРОННИЙ МІСТ». Підтримайте акцію! Додавайте коментарі до стрічки новин сайту методцентру http://slavmmc.at.ua/ як свідчення того, що представлена на сайті інформація використовується в роботі методичної служби закладу.
